	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 15 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 12/12 ĐẾN NGÀY 17/12/2016


Họ và tên: Đặng Thị Ninh
Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung 
công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá
kết quả thực hiện

	Hai

12/12
	S
	- 8h Chào cờ tuyên truyền về công tác an ninh, trật tự, an toàn trong nhà trường.

- 9h BGH phân công các bộ phận giúp xây dựng tiết thi GVG cấp quận.
	
	

	
	C
	- 14h Dự giờ đánh giá chuyên môn để hợp đồng GV (2 tiết).

- 14h Đón đoàn kiểm tra công tác PCGD tại UBND phường Việt Hưng (01 BGH, 01 cán bộ làm phổ cập).
	
	

	Ba

13/12
	
	- Xây dựng tiết thi GVG.

- Tiết 3 dự giờ Lê Hiền – KTNB.
	
	

	
	C
	- 14h Làm việc với dự án PAN về dinh dưỡng (3 BGH trường Việt Hưng, Đức Giang, Ái Mộ B).
	
	

	Tư

14/12
	S
	- 8h Tập huấn PC TNTT tại TH Đô Thị Sài Đồng (đ/c Thu).

- Tiết 1: Chuyên đề Tiếng Anh 3 đ/c Thúy.

- Xây dựng tiết thi GVG.
	
	

	
	C
	- Tiết 5: Chuyên đề BTNB lớp 4C (Hồng).
	
	

	Năm

15/12
	S
	- 8h Tập huấn PC TNTT tại TH Đô Thị Sài Đồng (đ/c Thu).

- Tiết 1dự giờ Lê Hiền – KTNB.
- Xây dựng tiết thi GVG.
	
	

	
	C
	- Xây dựng tiết thi GVG.
	
	

	Sáu

16/12
	S
	- Lên lịch công tác tuần 16.
- 11h Kiểm tra cơ sở vật chất chuẩn bị thi GVG cấp quận.
	
	

	
	C
	- 14h Đ/c Lương Yến thi GVG cấp quận (2 tiết).

- Lên lịch thi Violympic Toán –Tiếng Anh, Toán Tiếng Việt cấp trường (Đ/c Phượng).
	
	

	Bảy

17/12
	S- C


	- Nghỉ
	
	


* Từ ngày 12/12/2016 đến ngày 16/12/2016:  Kiểm tra nói Tiếng Anh.
* Dự giờ thăm lớp, kiểm tra nội bộ cùng PHT hoặc tham gia cổ vũ HS thi HKPĐ cấp quận.
	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU PHÓ 1

(TUẦN 15 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 12/12 ĐẾN NGÀY 17/12/2016


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung
công việc

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá 

kết quả thực hiện

	Hai

12/12
	S
	- 8h Chào cờ tuyên truyền về công tác an ninh, trật tự, an toàn trong nhà trường.

- Kiểm tra toàn diện 2C – KTNB.
	
	

	
	C
	- 14h Đón đoàn kiểm tra công tác PCGD tại UBND phường Việt Hưng (01 BGH, 01 cán bộ làm phổ cập).

- Tiết 5 dự giờ giáo sinh.
- Tiết 6: Chuyên đề Tiếng Anh 3 đ/c Mai.
	
	

	Ba

13/12
	S
	- Xây dựng tiết thi GVDG

- Tiết 3 dự giờ Lê Hiền – KTNB.
	
	

	
	C
	- 14h Làm việc với dự án PAN về dinh dưỡng (3 BGH trường Việt Hưng, Đức Giang, Ái Mộ B).

- Tiết 5: Chuyên đề Toán 2 Đào Linh.
	
	

	Tư

14/12
	S
	- Tiết 1: Chuyên đề Tiếng Anh 3 đ/c Thúy.
- Xây dựng tiết thi GVG.
	
	

	
	C
	- Tiết 5:Chuyên đề BTNB lớp 4C (Hồng).
	
	

	Năm

15/12
	S
	- Tiết 1dự giờ Lê Hiền – KTNB.
- Xây dựng tiết thi GVG.
	
	

	
	C
	-Xây dựng tiết thi GVG.
	
	

	Sáu

16/12
	S
	- Lên lịch công tác tuần 16.
- 11h Kiểm tra cơ sở vật chất chuẩn bị thi GVG cấp quận.
	
	

	
	C
	- 14h Đ/c Lương Yến thi GVG cấp quận (2 tiết).
	
	

	Bảy

17/12
	S- C


	- Nghỉ
	
	


* Từ ngày 12/12/2016 đến ngày 16/12/2016  Kiểm tra nói Tiếng Anh.

	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG 2
(TUẦN 15 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 12/12 ĐẾN NGÀY 17/12/2016


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng - CTCĐ
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung
 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá
kết quả thực hiện

	Hai

12/12
	S
	- 8h Chào cờ tuyên truyền về công tác an ninh, trật tự, an toàn trong nhà trường.

- Kiểm tra toàn diện 2C – KTNB.
	
	

	
	C
	- Tiết 5 dự giờ giáo sinh.
- Tiết 6: Chuyên đề Tiếng Anh 3 đ/c Mai.
	
	

	Ba

13/12
	S
	- Xây dựng tiết thi GVG.

- Tiết 3 dự giờ Lê Hiền – KTNB.
	
	

	
	C
	- 14h Làm việc với dự án PAN về dinh dưỡng (3 BGH trường Việt Hưng, Đức Giang, Ái Mộ B).

- Tiết 5: Chuyên đề Toán 2 Đào Linh.
	
	

	Tư

14/12
	S
	- Tiết 1: Chuyên đề Tiếng Anh 3 đ/c Thúy.
- Xây dựng tiết thi GVG.
	
	

	
	C
	-Tiết 5:Chuyên đề BTNB lớp 4C (Hồng).
	
	

	Năm

15/12
	S
	- Tiết 1dự giờ Lê Hiền – KTNB.
- Xây dựng tiết thi GVG.
	
	

	
	C
	- KT hoạt động và chất lượng giảng dạy các môn văn hóa.     
- Xây dựng tiết thi GVG.
	
	

	Sáu

16/12
	S
	- Lên lịch công tác tuần 16.

- 11h Kiểm tra cơ sở vật chất chuẩn bị thi GVG cấp quận.
	
	

	
	C
	- 14h thi GVG cấp Quận (Lương Yến)

- Lên lịch thi Violympic Toán –Tiếng Anh, Toán Tiếng Việt cấp trường.
	
	

	Bảy

17/12
	S- C


	
	
	


* Từ ngày 12/12/2016 đến ngày 16/12/2016  Kiểm tra nói Tiếng Anh.
